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MEMORANDO 
 
PARA:   INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES  
 
DE:   ALEJANDRO CÁCERES MONROY  
   Director de Dotaciones Escolares  
 
ASUNTO: Remisión y socialización de lineamientos para la recepción, almacenamiento y entrega de kits 

escolares 
 
 
Respetado(a) Rector(a): 
 
La Secretaría de Educación del Distrito, a través de la Dirección de Dotaciones Escolares, se permite remitir los 
lineamientos establecidos para la recepción, almacenamiento y entrega de kits escolares en las Instituciones 
Educativas Distritales, los cuales deberán ser aplicados durante el desarrollo de las actividades relacionadas con 
la distribución de dichos elementos. 
 
Lo anterior tiene como finalidad garantizar la adecuada administración, conservación, control y entrega de los kits 
escolares a la población beneficiaria, asegurando condiciones de organización, trazabilidad y transparencia en el 
proceso, en el marco del cumplimiento del Acuerdo 571 del 1º de diciembre de 2014, adoptado por el Concejo de 
Bogotá, que establece la entrega gratuita de un kit escolar a los estudiantes matriculados en las Instituciones 
Educativas Oficiales del Distrito Capital, siempre que su condición socioeconómica o de vulnerabilidad lo requiera.  
 
En este sentido, se adjuntan los siguientes documentos: 
 
✓ Lineamientos para la recepción, almacenamiento y entrega de kits escolares. 
✓ Formato de constancia de revisión aleatoria verificación de dotación - Kits escolares vigencia 2026. 

 
Se solicita, de manera atenta, socializar la presente información con el personal involucrado en el proceso, en el 
marco de la ejecución del Contrato No. CO1PCCNTR-9494502 de 2026 suscrito entre la Secretaría de Educación 
del Distrito con la empresa MULTI IMPRESOS S.A.S. Lo anterior, teniendo en cuenta que, una vez realizada la 
entrega de los kits escolares, el formato correspondiente al acta de recibo a satisfacción deberá ser remitido a la 
Dirección de Dotaciones Escolares. 
 
Agradecemos su disposición y compromiso para el adecuado desarrollo de esta estrategia. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
ALEJANDRO CÁCERES MONROY  
Director Dotaciones Escolares  
 
Anexos: Lineamientos para la recepción, almacenamiento y entrega de kits escolares. 

Formato de constancia de revisión aleatoria verificación de dotación - Kits escolares vigencia 2026. 
 
Proyectó: Gladys Julieth Munévar Suárez - Contratista - Dirección de Dotaciones Escolares 
Revisó: Liliana Paredes Ramírez - Contratista - Dirección de Dotaciones Escolares 
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